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1 Terran osastot

Terrassa julkaistaan maantieteellisia tai maantiedetté sivuavia (1) artikkeleita ja (2) katsauksia, joiden
julkaisemisesta paatetdén nimettdman asiantuntija-arvioinnin jalkeen. Seka artikkelit ettd katsaukset voivat
olla tutkimukseen perustuvia tai tieteellisid esseetyyppisia teksteja. Lisaksi Terrassa julkaistaan (3)
opetusideoita ja -aineistoa, (4) keskustelupuheenvuoroja, (5) uutisia ja tiedonantoja ja (6) kirja-arvosteluja.
Teksteja julkaistaan suomeksi tai ruotsiksi.

2 Kasikirjoituksen lahettaminen journal.fi -palvelun kautta
Kasikirjoitukset lahetetdén Terran toimitukseen journal.fi -palvelun kautta.

Vertaisarvioitaviin artikkeleihin ja katsauksiin litetddn noin 150 sanan englanninkielinen kielentarkastettu
abstrakti avainsanoineen. Kasikirjoituksen tulee olla anonymisoitu (ei kirjoittajan nimeé tiedostoon eika
kasikirjoitukseen, ei viittauksia projekteihin ja julkaisuihin, ei kiitoksia tms. ensimmaiseen
kasikirjoitusversioon). Huomaathan, etta kirjoittajan tulee poistaa omat henkilétietonsa myés tiedostojen
ominaisuuksista. Terra on ottanut kayttéon DOI-tunnisteet vuoden 2020 alusta lahtien. Vertaisarvioitavien
kasikirjoitusten lahteisiin lisataan niiden DOI-tunnisteet linkkimuodossa.

3 Tiedostot, niilden nimeédminen ja lahettdminen sahkoiselle alustalle

Vertaisarviointiin lahetettavissa kasikirjoituksissa (tutkimusartikkelit & katsaukset) taytyy ensimmaisen
vaiheen aikana ldhettdd myds sellainen Word-tiedosto, jossa itse teksti, kuvat, taulukot seké kuva- ja
taulukkotekstit ovat samassa Word-tiedostossa ja kuvat ja taulukot sijaitsevat niille aiotuissa paikoissa. Taméa
helpottaa arvioijien tydskentelya. Tallaisen vertaisarviointiin lahtevan tiedoston liséksi taytyy toimitusta varten
jokainen kuva ja taulukko olla omana erillisené tiedostonaan parhaalla mahdollisella tarkkuudella tai
resoluutiolla. Huomioi jo laatimisvaiheessa tutkimusartikkelien vaatimuksen kaksikielisista kuvista ja
taulukoista seka kuva- ja taulukkoteksteista (kasikirjoituksen kieli suomi/ruotsi seka englanti). Kuva- ja
taulukkotekstit laitetaan yhteen erilliseen selkeédsti nimettyyn Word-tiedostoon. Kéyta nimeamisessa
artikkelin nimeé tai sen lyhennetta.

Kaikissa muissa kirjoituksissa eli ei-vertaisarvioitavissa kirjoituksissa (esim. keskustelupuheenvuorot,
uutiset, kirja-arviot) taytyy Journal.fi -palvelussa varsinainen teksti seka jokainen kuva ja taulukko sijoittaa
omiin tiedostoihinsa. Kuva- ja taulukkotekstit laitetaan yhteen erilliseen selkeasti nimettyyn Word-tiedostoon.
Kayta nimeamisessa artikkelin nimea tai sen lyhennetta.

Maantiede ennen ja nyt_teksti.doc
Maantiede ennen ja nyt_kuvatekstit.doc
Maantiede ennen ja nyt_kuva3.jpg

Maantiede ennen ja nyt_taulukko2.doc

4 Kasikirjoituksen asetukset

Késikirjoitukset kirjoitetaan MS Word -ohjelmalla seuraavilla asetuksilla:

Times New Roman, 12 pistetta

Tasaus vasen

Yhdelle palstalle

Rivivali 2

Sivunumerointi

Ei tavutusta

Otsikot erotetaan tekstista ja toisistaan tyhjalla rivilla.

Otsikkoa seuraava kappale alkaa vasemmalta ilman sisennystéa. Taman jalkeen kappaleet erotetaan
toisistaan sisennyksella. Kappaleiden valiin ei jateta tyhjia riveja, kappalevéli O pistetta.

5 Kuvien ja taulukoiden asetukset

Varsinaisia kuvia ja taulukoita saa olla korkeintaan kuusi (6) kappaletta. Liitteita pyritdan paasaéntoisesti
valttdmaan, mutta naista voi neuvotella toimituksen kanssa.
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Kuvat ja taulukot lahetetd&n painovalmiissa asussa (kirjoittaja vastaa niiden muotoilusta) sahkdiselle OJS-
alustalle. Huomaathan, etté painetussa Terrassa kuvat ja taulukot julkaistaan mustavalkoisina. Véarikuvat
ovat tervetulleita, jos kirjoittaja vastaa lisdkustannuksista (noin 80 euroa per vérillinen sivu). Julkaisun online-
versiossa kuvat voidaan julkaista varikuvina ilman lisékustannusta. Tallgin kirjoittaja toimittaa kuvista seka
mustavalkoiset ettd varilliset versiot toimitukselle.

Kuvien ja taulukoiden tulee kayttaa tilaa tehokkaasti ja sdilyttaa luettavuutensa, jos niitd pienennetaan.
Kuvien ja taulukoiden leveys Terrassa on 72—148 mm. Kuvat toimitetaan harmaasavyisina ja jpg- tai png-
muotoisina (resoluutio vahintaan 300 dpi leveydessa 148 mm). Kirjoittaja vastaa kuvien muuttamisesta
mustavalkoisiksi.

Taulukot tulee suunnitella niin, etta tyhjaa tilaa jad mahdollisimman vahan. Jotta taittaja pystyy tarvittaessa
kasittelemaén taulukoita, ne tulee lahettaé docx-tiedostoina. Taulukoita ei saa lahettaa rasterikuvana tai
kuvakaappauksena. Taulukoiden luettavuutta voi parantaa valikoidulla viivoituksella ja lihavoinnilla.
Harmaasavyisten rasterien pitéé erottua toisistaan selvasti. Painoteknisista syistd mustan rasterin kayttoa
tulee valttaa.

Aiemmin julkaistujen kuvien ja taulukoiden uudelleen julkaisemiseen tarvitaan kirjallinen lupa, jonka hankkii
(ja tarvittaessa kustantaa) kirjoittaja. Luvasta toimitetaan kopio Terran toimitukseen ennen kasikirjoituksen
julkaisemista. Kuvissa ja taulukoissa kaytetyn aineiston lahde on ilmoitettava erillisessa kuva- tai
taulukkotekstissa. Jos kuva tai taulukko on tuotettu tiettya lahdettd mukaillen, tAma on ilmoitettava siihen
liittyvassa tekstissa.

Kaikkiin kuviin ja taulukoihin liitetd&n asian kiteyttava kuvateksti. Kuvat, kuviot, diagrammit, kartat yms.
nimetaan ja numeroidaan Kuva 1, Kuva 2 jne. Taulukot nimetéaan ja numeroidaan Taulukko 1, Taulukko 2
jne. Huomaathan, etté artikkelikésikirjoituksessa taulukoiden ja kuvien tekstit seka niité selittavat kuvatekstit
julkaistaan kahdella kielell& (kirjoituksen kieli ja englanti). Muissa osastoissa riittda kirjoituksen kieli. Edella
on kuvattu, miten eri tiedostot tulee nimeta ja l1&ahettda erikseen séhkoiselle alustalle.

Liitteitd julkaistaan paasaantoisesti vain sdhkoisena.

6 Kasikirjoituksen pituus

Artikkeliosastoon tarjottavien kasikirjoitusten suositeltava pituus on noin 65 000 merkkia (sisaltaa valilyonnit
ja lahdeluettelon). Merkkimaaraan ei lasketa kuvia ja taulukoita.

Katsauksena tarjottavan kasikirjoituksen enimmaispituus on noin 50 000 merkkia.

Keskustelupuheenvuorojen ja opetusaiheisten tekstien pituudesta sovitaan toimituksen kanssa aiheen
mukaan.

Tyypillinen uutiskasikirjoitus on 2 000—4 000 merkkia.

Kirja-arvostelujen pituus on noin 10 000 merkkia. Kirja-arvosteluihin litetdén lahdeviitteitd vain pakottavissa
tapauksissa.

Paakirjoituksen pituus on noin 5 000—7 000 merkkia.

7 Kasikirjoituksen ulkoasu

Kasikirjoituksen ulkoasun tulee noudattaa Terran tapaa. Selkea ja yleistajuinen kieli palvelee lehden laajaa
lukijakuntaa.

Otsikot

Artikkelin paéotsikon koko on 16 pistettd. Kaikkien muiden kirjoitusten paaotsikot ovat lihavoituja ja
pistekokoa 12. Ensimmaisen asteen valiotsikot lihavoidaan ja erotetaan omaksi rivikseen. Toisen asteen
véliotsikot kirjoitetaan laihalla "leipatekstilla” ja erotetaan omaksi rivikseen. Kolmannen asteen otsikot
kursivoidaan ja erotetaan omaksi rivikseen. Niiden kayttda ei suositella. Otsikoita ei numeroida. Johdannolla
ei ole otsikkoa.

Kirjoittajatiedot
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Viimeistelyvaiheessa tekstiin lisdtaan kirjoittajan nimi, laitos ja organisaatio seké tydosoite. (Huomaathan,
ettd arvioitavaksi lahtevan kasikirjoituksen tulee olla anonymisoitu.) Artikkeleissa, katsauksissa ja
opetusideoissa kirjoittajatiedot sijoitetaan paéotsikon alle. Keskustelupuheenvuoroissa, uutisissa ja kirja-
arvioissa kirjoittajatiedot laitetaan kirjoituksen loppuun.

Abstrakti

Artikkeleihin ja katsauksiin liitetd&n noin 150 sanan pituinen englanninkielinen abstrakti seka 4-5 asiasanaa
(key words), jotka tiivistavat tyon keskeiset termit. Abstrakti tiivistaa ytimekkaasti koko kirjoituksen. Sen
kieliasun tulee olla idiomaattista, kieliopillisesti virheetdnta englantia. Kirjoittaja huolehtii kieliasusta.
Kirjoittajan tyfosoite lisatdan englanninkielisen abstraktin loppuun. P&akirjoituksiin, opetusideoihin,
keskustelupuheenvuoroihin, haastatteluihin, uutisiin ja kirja-arvioihin ei tule abstraktia.

Kappaleet

Otsikkoa seuraava kappale alkaa vasemmalta ilman sisennysta. Taman jalkeen kukin kappale alkaa
sisennyksella. Kappaleita ei eroteta toisistaan tyhjalla rivilla.

Kuvat ja taulukot ja niihin viittaaminen

Kuvien ja taulukoiden tehtédvana on tukea tekstia ja tiivistda asiaa. Itsendisesti toimiva, asiaa havainnollistava
kuva tai taulukko teksteineen on informatiivinen ja saastaa tilaa. Kaikkiin kuviin ja taulukoihin viitataan,
tyypillisimmin suluissa (taulukko 3), joskus my0@s tekstissa. Viittaukset etenevét numerojarjestyksessa, kuvat
ja taulukot kumpikin omana ykkdsesta alkavana sarjanaan. Kuvia, taulukoita tai niiden teksteja ei sijoiteta
kasikirjoitustekstin sekaan (ks. ohje kuvien, taulukoiden ja kuvatekstien lahettamisesta). Kasikirjoitukseen
merkitaéan kuville ja taulukoille ohjeelliset paikat: [Taulukko 1 tahan].

Kursivointi

Tekstin sisdan sijoittuvat vieraskieliset auki kirjoitetut kasitteet (concepts) seké teosten ja sarjojen nimet
kursivoidaan. Englannista tuttuja isoja alkukirjaimia ei kayteta erillisteosten nimissa. Kuvien ja taulukoiden
sisélla olevat englanninkieliset tekstit kursivoidaan. Sama koskee myds englanninkielisia kuva- ja
taulukkoteksteja.

Lyhenteet ja numerot

Kaikki tekstiin sijoittuvat lyhenteet, kuten esimerkiksi kolme metrid, kirjoitetaan auki. Toistuvat lyhenteet
maaritelladn suomeksi ensimmaisen maininnan yhteydessa ja jatkossa kaytettava lyhenne merkitaan
sulkuihin tai tekstiin: Maailman kauppajarjestd (WTO) Maailman dljynviejamaiden jarjestd OPEC:in mukaan
(...). Sulkujen sisalla kaytetdan lyhenteitd, jos ne ovat yleisesti tunnettuja tai lyhenne on purettu aiemmin
tekstissa. Lyhenteita kaytetdan myds kuvissa ja taulukoissa (15 %). %-merkki erotetaan sita edeltavasta
luvusta valilyonnilla. Paasaanto on, ettd tekstissé numerot kirjoitetaan auki kymmeneen saakka. Sata, tuhat
ja miljoona ovat niin ikaan auki kirjoitettavia. Tuhansia erottaa valilyonti. Englanniksi tuhannet erotetaan
toisistaan pilkulla:

Suomeksi 1 250
In English 1,250

Sitaatit

Pitkat, vahintaan kolmen rivin mittaiset lainaukset muista teksteista sijoitetaan omaan kappaleeseensa.
Sitaatin kappaleen sisennys on tasainen tekstin vasemmasta reunasta. Sitaattia erottaa yksi tyhja rivi sen
yla- ja alapuolella. Tekstiviitetta seuraava piste sijoittuu tassé tapauksessa sulun ulkopuolelle.

Lyhyet suorat sitaatit merkitdan tekstin siséén lainausmerkein ja kursivoituna.

Siteeratusta lahteesta ilmoitetaan aina sivu(t), jolta alkuperédinen teksti I16ytyy. Sanojen tai virkkeiden pois
jattdminen lainatusta jaksosta osoitetaan kahdella ajatusviivalla, jotka erotetaan toisistaan valilyonnilla — —.

Ala- ja loppuviitteet
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Ala- tai loppuviitteita ei kayteta.

Kiitokset

Kiitokset lisataan tekstin viimeistelyvaiheessa (arvioinnin jalkeen) kasikirjoituksen loppuun ennen
kirjallisuusluetteloa.

8 Viittaaminen tekstissa

Terran tekstiviittaukset palvelevat lukijaa tdsmallisyydellaan ja informatiivisuudellaan. Viittaukset merkitdan
virkkeen loppuun kronologisessa jarjestyksessa (Virtanen 2017; Lahtinen 2018: 34; Korhonen & Mé&kinen
2019; Nieminen ym. 2020). Koko kappaleeseen viittaavia l&hdeviitteitd kappaleen lopussa ei kayteta, vaan
viittaukset kirjoitetaan kappaleen sisaan.

Sukunimen ja teoksen ilmestymisvuoden lisdksi tekstissa nimetysta tutkijasta kerrotaan hanen alansa ja
etunimensa ensimmaisen maininnan yhteydessa. Taman jalkeen kaytetdén vain sukunimed. Geologi Matti
Meikalainen (2020) on todennut, etta ...

Tekstiviitteessa kaytetddn vain vuosilukua silloin, kun viitataan koko julkaisuun. Sivunumero ilmoitetaan
teoksen ilmestymisvuoden jalkeen kaksoispisteella ja sita seuraavalla valilyonnilla erotettuna. Sivunumero
on tarpeen silloin, kun tieto selvasti perustuu johonkin I&hteen osaan. Jos sivuja on useampia, ne erotetaan
toisistaan ajatusviivalla.

Suorien lainausten yhteydessa sivunumero taytyy ilmoittaa. Suorat lainat laitetaan lainausmerkkeihin. Tama
koskee myos kirjoittajan omia kaannoksia.

Geologi Elli Esimerkin (2005: 5-7) mukaan...

... Mékisen (1998) mittauksia vastaavasti (Esimerkki 2005: 5).

Kuten Esimerkki (2005: 9) toteaa: "Tiede on kivaa.”

Tasta ovat aiemmin kirjoittaneet geologi Elli Esimerkki (2001) ja historioitsija Aarre Aika (2006).

Sulkujen sisélla lahteet laitetaan aikajarjestykseen vanhimmasta uusimpaan. Ne erotetaan toisistaan
puolipisteelld paitsi silloin, kun on kyse saman kirjoittajan teoksista. Tallin kaytetaan pilkkua:

(Nieminen 1966; Makinen 1979; Virtanen 1985; Jokinen 1996, 1998)

Jos kaksi eri Niemisté on julkaissut samana vuonna, heidét erotellaan etunimen alkukirjaimella
aakkosjarjestyksessa:

(Nieminen, K. 1996: 12; Nieminen, S. 1996: 15)

Jos samalla kirjoittajalla on useita samana vuonna ilmestyneita julkaisuja, kaytetdan aakkosia, jotka
ilmoitetaan vastaavasti kirjallisuusluettelossa:

(Esimerkki 2005a-b, 2007)

Jos julkaisulla ei ole kirjoittajaa, sulkuihin sijoitettava viite muodostetaan teoksen tai julkaisijayhteison
nimesta. Pitkdad nimeé voi tarvittaessa lyhentéad, jos sekaannuksen vaaraa ei ole:

... kuten Tilastokeskuksen uusin tilasto osoittaa (SVT 2022).
... mik& on vuoden 2017 ruotsalaisen hiilijalanjaljen keskiarvo (Géteborgs stads... 2021).
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. on tarkoitus tarjota opiskelijoille “monipuolisia kokemuksia uuden tiedon ja osaamisen rakentamisesta”
(Lukion... 2015: 34).

Nettilahteisiin viitataan tekstissa kuten muihinkin lahteisiin.

9 Kirjallisuusluettelon laatiminen

Késikirjoitusten kirjallisuusluettelot laaditaan huolellisesti alla olevien ohjeiden mukaan. Yleisi& huomioita
seuraavat ohjeet julkaisutyypeittdin. Huomaathan, etta Terran viittauskaytéantdja on muutettu
nykyisenkaltaisiksi numerosta 131(3) alkaen. T&té ennen ilmestyneista lehdista ei siis kannata katsoa mallia.

Muoto ja jarjestys

Terran lahdeluettelon on tarkoitus palvella lukijaa mahdollisimman vaivattomasti. Sen laatimisessa
noudatetaan oheisia paaperiaatteita.

Luettelo laaditaan rivivalilla 2, kuten muukin kasikirjoitus. Lahteet erotetaan toisistaan 1 cm:n sisennyksella
kunkin lahteen toisesta rivista alkaen (Hanging 1 cm).

Luettelo etenee aakkosjarjestyksessa. Saman kirjoittajan julkaisut merkitdan aikajarjestykseen, vanhin ensin.
Hanen samana vuonna ilmestyneet julkaisunsa eritellaén aakkosin (esim. 2007a ja 2007b). Jos juttu tai teos
on painossa, tama ilmoitetaan julkaisuvuoden jalkeen kursiivilla, puolipisteella erotettuna (esim. 2018;
painossa).

Etunimet lyhennetaan alkukirjaimiksi, joita seuraavat piste ja valilyonti. Julkaisun kahta viimeista kirjoittajaa
erottaa &-merkki. Muut erotellaan toisistaan pilkuin.

Erillisteosten ja sarjojen nimet kursivoidaan. Sarjoista ja lehdistd merkitd&n vuosikerta (volyymi) sekéa
mahdollinen numero (issue). Artikkelikokoelmissa seka lehdissa julkaistuista kirjoituksista merkitdan myos
sivunumerot. Erillisteoksista mainitaan kustantaja ja kustantajan toimipaikka.

Jos julkaisulla on DOI-tunnus tai se on saatavilla séahkdisesti, DOI- tai internetlinkki merkitdan lahdetiedon
loppuun.

Jos teoksella ei ole nimettya kirjoittajaa, viitataan joko teoksen tai sen julkaisijayhteisén nimeen. Pitka
teoksen nimi voidaan tarvittaessa lyhentaa, kunhan se on tunnistettavissa ja l6ydettavissa oikeassa
kohdassaan lahdeluettelossa.

Eri [Ahdetyyppien merkitseminen esitetaan yksityiskohtaisemmin seuraavissa esimerkeissa. Mikali
tarjottavassa kasikirjoituksessa viitataan johonkin teostyyppiin, jota ei esitelld esimerkeissa, kirjoittajan
kannattaa pyrkid muodostamaan lahdetieto Terran viitelogiikkaa noudattaen. Tarkeinté on, etta lahdeluettelo
on johdonmukainen. Toimitukselta voi tarvittaessa pyytaa neuvoja.

Nettildhteet ja linkkien merkitseminen

Internet-lahteisiin viitataan kuten muihinkin [&hteisiin, mutta niihin lisétédan aina lahteen verkko-osoite (doi,
urn tai url). Dokumentointi- ja arkistointivastuu on sahkoisen lahteen kayttajalla, koska internetin sisaltd
muuttuu jatkuvasti.

Artikkeli tieteellisessé aikakauslehdessa / muu tieteellinen julkaisu, jolla on doi-linkki:

Dolata, P. (2015) A new Canada in the Arctic? Arctic policies under Harper. Canadian Studies 78(1) 131-
154, https://doi.org/10.4000/eccs.521

Tieteellinen julkaisu tai viranomaisen julkaisu, jolla on pysyvaislinkki, mutta ei doi-linkkia:
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Paloneva, M. & Takamaki, S. (2020) Yhteenveto toimialojen vahahiilitiekartoista. Tyo- ja
elinkeinoministerion julkaisuja 2020:52. Ty6- ja elinkeinoministerid, Helsinki.
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-327-525-6

Lahde, jolla ei ole doi- eika pysyvdislinkkid, mutta on saatavilla sdhkdisesti: julkaisupéaiva ennen linkkia (jos
tiedossa), linkin viittauspéaiva linkin jalkeen.
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Jos kyseessé on seka erillisteos etté sarja ja niiden julkaisuvuodet vaihtelevat, kaikki néama tiedot voi
iimoittaa.

Hannonen, O. (2016) Peace and quiet beyond the border: The trans-border mobility of Russian second home
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Sarjojen nimet ilmoitetaan lehden kayttamalla tavalla (alkukirjainten kokoja mydten) ja kursivoidaan. Nimiéa ei
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haastateltavista mainitaan myds affiliaatio ja asema. Jos haastattelija on muu kuin k&sikirjoituksen kirjoittaja
tai kirjoittajia on useita, haastattelija kerrotaan suluissa.

Jos haastatteluja on useita, voi ne tarpeen mukaan koota lahdeluetteloon erillisen otsikon alle.
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Seminaariesitys

Seminaari- ja konferenssiesityksesta merkitaéan esittaja, otsikko seké seminaarin nimi, paikka ja ajankohta.
Mikali esitys on saatavilla internetista, liitetdan |ahdetietoon linkki esitykseen. Esityksen otsikko kursivoidaan.
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https://www.princeton.edu/~pkrugman/aag.pdf 22.5.2022.

Muut aineistot

Erikoislahteiden, esimerkiksi laajojen asiakirja- tai sanomalehtiaineistojen merkitsemisesta paatetaan
tapauskohtaisesti lukijaa palvelevan informatiivisuuden ja tilan tehokkaan kaytén perusteella. Lahteista tulee
kuitenkin saada riittava informaatio. Esimerkiksi arkistointitiedot ovat olennaisia. Ohessa on joitakin
muokattuja esimerkkeja Terrassa kaytetyista esitystavoista. Asiakirja- ja aineistoléhteet voidaan erottaa
oman alaotsikkonsa alle.

Esimerkki 1:

He = Hallituksen esitys 24/1922; 106/1926; 6/1927; 90/1935; 96/1937.
Pk = Eduskunnan poytakirja 6.3.1928; 9.3.1923; 13.3.1928; 25.10.1929; 29.10.1937; 13.12.1957.
Svm = Suuren valiokunnan mietintd 8/1928; 93/1937.

Esimerkki 2:

Helsinki-lehti (1965) Laajasalon Iso Sarvaston vesi-jattdmaa tayttdalueeksi. 24.6.1965. Lehtileike 55391g
Helsinki-lehti (1966) Haagan pitkat puistopenkit. 15.4.1966. Lehtileike 60267.

Kaatopaikkakomitea (1963) Kaatopaikkakomitean kokouspdytékirja (12.11.1963). K347.
Kaatopaikkakomitea (1973) Laajalahden kaatopaikka (31.5.1973). CA 1.
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